Ministério da Educacéao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Reitoria

| SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DE CURSOS DA LICENGA CAPACITAGAO |

Anexar este formuldrio ao processo original de Licenga Capacitacéao.

I - INFORMAGOES PESSOAIS E FUNCIONAIS DO(A) REQUERENTE

Nome completo:

Matricula SIAPE: CPF:

Cargo: Campus/lotagao:

E-mail: Telefone(s):

Inicio da Licencga Capacitagao: / / Término da Licenga Capacitagio: / /

Il - SOLICITAGAO DE ALTERAGAO DOS CURSOS DA LICENGA CAPACITAGAO

Solicito, por meio deste, a alteragcao do(s) curso(s) ou da(s) acéo (agdes) de capacitacdo que justificaram a
Licenca para Capacitagdo de que trata o Processo n° , concedida pela
Portaria n° , de / /

Declaro que os seguintes cursos serdo substituidos (com a respectiva carga horaria):

Motivagao para a alteragao requerida:

Os cursos supracitados serdao substituidos pelos seguintes cursos, com as respectivas cargas

horarias, na modalidade presencial ou a distancia (com carga horaria superior a 30 horas semanais):

Local/Data Assinatura do Servidor

o Rua das Missdes, 100 — Ponta Aguda
Blumenau/SC — CEP: 89.051-000
INSTITUTO FEDERAL (47) 3331-7800 / ifc@ifc.edu.br



mailto:prodi@ifnmg.edu.br

Ministério da Educacéao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Reitoria

Il - DECLARAGAO DE CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) INTERESSADO(A)

Declaro ciéncia:

a) quanto a necessidade de apresentar, em até trinta dias corridos apés o término da licenga capacitagao,
o(s) documento(s) comprobatério(s) de participagcdo e conclusdo na referida agdo de
desenvolvimento/capacitagdo a Coordenacado de Gestdo de Pessoas (aos servidores lotados no campus) ou a
Diretoria de Gestao de Pessoas (servidores lotados na Reitoria);

b) que a acdo de capacitagdo devera ser realizada dentro do periodo concedido para a licenga, considerando
a carga horaria minima de 30 horas semanais;

c) que os certificados deverao comprovar, por meio das datas de inicio e término dos cursos, que a acéo de
capacitagao ocorreu dentro do periodo concedido para a licenga capacitagio;

d) que a alteragéo dos cursos nao implicara na alteragéo da data final da licenga capacitagéo;

e) que o nao atendimento ao disposto nas alineas “a”, “b” e “¢” desta declaragéo (item Ill) implicara na
abertura de processo de reposicdo ao erario, referente aos dias em que nao restar comprovado que foram

utilizados para a realizacéo da agao ou do curso de capacitagao.

Local/Data Assinatura do servidor interessado

IV - CONCORDANCIA DA CHEFIA IMEDIATA

Manifesto concordancia com a solicitacdo de alteragdo dos cursos da Licenga Capacitagédo, condicionando a

mesma a edi¢gao do Parecer de sua concessao.

Local/Data Assinatura e carimbo da Chefia Imediata

V - CONCORDANCIA DA DIREGAO-GERAL DO CAMPUS ou PRO-REITOR(A)

Manifesto concordancia com a solicitacdo de alteragdo dos cursos da Licenga Capacitagédo, condicionando a
mesma a edigdo do Parecer de sua concessdo. Encaminhe-se a Diretoria de Gestdo de Pessoas para analise

e parecer.

Local/Data Assinatura e carimbo da Dire¢do-Geral ou Pré-Reitor(a)

VI - DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR A SER ANEXADA A ESTE FORMULARIO

Documentagao comprobatoria da participagéo na agao de capacitagédo requerida (com conteudo programatico,
carga horaria compativel com o periodo pelo qual pretende se afastar e data de inicio e término da acgao,
compreendida no periodo da licenga capacitacio).
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